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1. GENERALITĂȚI  
Proiect cofinanțat din Fondul Social European prin Programul Operațional Capital Uman 2014-2020 
Axa prioritară 5: Dezvoltare locală plasată sub responsabilitatea comunității 
Prioritatea de investiții 9.vi: Strategii de dezvoltare locală plasate sub responsabilitatea comunității 
Obiectiv specific 5.1: Reducerea numărului de persoane aflate în risc de sărăcie și excluziune socială 
din comunitățile marginalizate (roma și non-roma) din orașe/municipii cu peste 20.000 locuitori, cu 
accent pe cele cu populație aparținând minorității roma, prin implementarea de măsuri/operațiuni 
integrate în contextul mecanismului de DLRC 
Titlul proiectului: Acționăm împreună! – Participare și dialog intercultural pentru incluziune și dezvoltare 
comunitară. POCU/717/5/1/155395POCU/717/5/1/155395 
 

2. OBIECTUL PROCEDURII DE ACHIZIȚIE 
Achiziție publică CATERING pentru proiectul POCU/717/5/1/155395 „Acționăm împreună! – 
Participare și dialog intercultural pentru incluziune și dezvoltare comunitară” cu finanțare în cadrul 
POCU 2014-2020. 
 

3.  ACHIZITOR 
 Achizitorul este Liderul de Parteneriat/Solicitant - INSTITUTUL INTERCULTURAL TIMIȘOARA. 
 

4. SURSE DE FINANȚARE 
Proiect cofinanțat din FONDUL SOCIAL EUROPEAN prin, Programul Operațional Capital Uman 2014-
2020. 
 

5. PROCEDURA ACHIZIȚIEI PUBLICE 
ACHIZIŢIE DIRECTĂ – conform legislației în vigoare. 
  

6. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZIȚIE 
Obiectul contractului de achiziție publică constă în: 

- prestarea serviciilor de catering, pentru beneficiarii proiectului Acționăm împreună! – 
Participare și dialog intercultural pentru incluziune și dezvoltare comunitară; 

- prestarea serviciilor de catering pentru 6 conferințe intermediare; 
- prestarea serviciilor de catering pentru conferința finală.  

 
 
Caracteristicile tehnice solicitate în CAIETUL DE SARCINI sunt minime și obligatorii. Aceste sunt 
prezentate mai jos: 
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7. STRUCTURA SERVICIILOR DE CATERING: 
- Servicii de catering pentru beneficiarii proiectului; 

- Servicii de catering pentru participanții la conferințele intermediare; 

- Servicii de catering pentru participanții la conferința finală.  

 

7.1 Cerințe minime solicitate pentru fiecare tip de serviciu 

 

7.1.1 Servicii de catering pentru beneficiarii proiectului: 
În cadrul proiectului vor fi organizate o serie de evenimente (ateliere de lucru/workshop-uri/întâlniri) 
care vor avea o durata de minim o zi si maxim 10 zile.  

La fiecare eveniment (ateliere de lucru/workshop-uri/întâlniri) vor participa un număr de minim 10 si 
maxim 50 de participanți.  

Structura atelierelor de lucru/workshop-urilor/întâlnirilor și numărul de meniuri estimat este prezentat 
în tabelul de mai jos.  

 

 Nr. 

ateliere/worksh

op-uri/întâlnire 

Nr. 

participanți/atelier/

workshop/întâlnire 

Nr total 

meniuri 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 1 50 50 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 3 30 90 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 4 25 100 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 4 35 140 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 6 20 120 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 12 25 300 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 12 20 240 

atelier/workshop/întâlnire de 1 zile 12 20 240 

atelier/workshop/întâlnire de 2 zile 5 10 100 

atelier/workshop/întâlnire de 4 zile 5 10 200 

atelier/workshop/întâlnire de 6 zile 1 16 96 

atelier/workshop/întâlnire de 6 zile 4 14 336 

atelier/workshop/întâlnire de 8 zile 3 12 288 

atelier/workshop/întâlnire de 10 zile 2 12 240 

atelier/workshop/întâlnire de 10 zile 5 10 500 

TOTAL   3040 
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Meniul pentru un participant constă în: 

- Sandwich minim 200g; 

- Desert minim 70g (ciocolată/batoane proteice/biscuiți cu ciocolată/salam de biciuiți/produse 

de patiserie, etc.); 

- Fructe minim 70g (fructe proaspete de sezon/portocale/banane etc.); 

- Apa plata 0.5 litri 

 

Sandwich-urile vor conține: 

- Bagheta (diverse sortimente) – 100g; 

- Unt – 10g; 

- Brânză/cașcaval/brânză topită (diverse sortimente) – 30g; 

- Șnițel piept de pui/salam sibiu/ șuncă pui/ șuncă curcan/ șuncă porc/ prosciutto/ salam de vară/ 

salam uscat/ mușchi țigănesc etc. – 40g; 

- Roșii, castraveți, ardei, salată etc – 20g; 

Aceste gramaje reprezintă gramajele preparatelor finite. 

 

Fiecare sandwich trebuie: 

- Ambalat în folie individuală; 

- Etichetat cu termene de valabilitate și compoziție (ingrediente, gramaj, posibili alergeni); 

- Să NU conțină coloranți artificiali, margarină, maioneză, ceapă, sosuri sau condimente; 

 

Termenul de valabilitate maxim nu va fi mai mare de 24 de ore.  

 

Ofertantul va prezenta 10 (zece) variante de meniu conținând cele de mai sus, urmând ca 

minim 5 (cinci) variante să fie agreată de  Achizitor și comunicată în timp util Prestatorului. 

 

Pentru atelierele de lucru/workshop-urile/întâlnirile care se vor desfășura pe o perioadă mai mare de 

2 zile consecutive, meniul oferit (sandwich, desert, fruct) va fi diferit fără ca acesta să se repete pe 

parcursul unei săptămâni.  

 

Numărul total de meniuri pentru participanți la activitățile proiectului pe toată durata contractului este 

de 3040.  

 

Suma alocată pentru fiecare participant este de 25,20 lei fără TVA.  

 

Suma totală alocată pentru servicii de catering pentru beneficiarii proiectului este de 76,600.00 lei 

fără TVA.  
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Condiții de comandă, prestare, plată: 
 
Plata se va face prin ordin de plată, în baza facturii emise de furnizor, în termen de 45 de zile de la 
primirea facturii emise de către Prestator.  
 
Plata se va face după încheierea fiecărui atelier/workshop/întâlnire.  
 
Prestatorul va emite factura după prestarea serviciilor, însoțită de Procesul-verbal de recepție.  
 
Valoarea finală a facturii va fi determinată de serviciile efectiv realizate de Prestator, în baza 
documentelor justificative, aceasta neputând depăși valoarea totală din oferta financiară a firmei 
declarate câștigătoare. 
 

Desfășurarea evenimentelor: 
 
Atelierele/workshop-urile/întâlnirile se vor desfășura în Timișoara, și vor avea o durată de minim o zi 
și maximum 10 zile /eveniment. 
 
Atelierele/workshop-urile/întâlnirile se vor desfășura în perioada aprilie 2023 – noiembrie 2023, data 
exactă a acestora fiind comunicată Prestatorului de către  achizitor cu cel puțin de 1(una) săptămâni 
înainte de desfășurarea fiecărui eveniment. 

 

 

7.1.2 Servicii de catering pentru participanții la conferințele de presă intermediare 
În cadrul proiectului vor fi organizate 6 conferințe de presă intermediare care vor avea o durată de o 
zi.  La fiecare conferință de presă intermediară vor participa un număr de maxim 25 de persoane.  

 

Pentru fiecare conferință de presă intermediară serviciul de catering va consta în:  

a) asigurarea unui serviciu de „Welcome caffee” constând din: cafea (1 cafea/persoană), ceai (1 
ceai/persoană), apă plată (0,5 litri/ persoană /îmbuteliată individual), lapte condensat, zahăr, 
îndulcitor artificial;  

 
b) asigurarea unui „Bufet suedez” constând în: produse de patiserie și băuturi non-alcoolice după 

cum urmează: 

- Patiserie sărată – min.150g/pers 

- Patiserie dulce – min. 150g/pers 

- Băuturi non-alcoolice, minim 500 ml/persoană (apă plată și minerală servită din recipiente de 

500 ml, suc natural din fructe și băuturi răcoritoare acidulate, cafea inclusiv lapte condensat, 

zahăr) 

 

c) Prestatorul va asigura: 

- veselă de unică folosință biodegradabilă(tacâmuri, pahare, farfurii) pentru toți participanții; 

- un reprezentant care va asista participanții pe durata evenimentului; 
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- debarasarea și strângerea deșeurilor. 

 

Suma alocată pentru fiecare participant la conferințele intermediare este de 33,33 lei fără TVA.  

 

Suma totală alocată pentru servicii de catering pentru cele 6 conferințele intermediare este de 

5,000.00 lei fără TVA.  

 

 

Condiții de comandă, prestare, plată: 
 
Plata se va face prin ordin de plată, în baza facturii emise de furnizor, în termen de 45 de zile de la 
primirea facturii emise de către Prestator.  
 
Plata se va face după încheierea fiecărei conferințe de presă intermediară.  
 
Prestatorul va emite factura după prestarea serviciilor, însoțită de Procesul-verbal de recepție.  
 
Valoarea finală a facturii va fi determinată de serviciile efectiv realizate de Prestator, în baza 
documentelor justificative, aceasta neputând depăși valoarea totală din oferta financiară a firmei 
declarate câștigătoare. 
 

Desfășurarea evenimentelor: 
 
Conferințele intermediare se vor desfășura în Timișoara, într-o singură zi, și vor avea o durată de 
maxim 4 (patru) ore/eveniment. 
 
Evenimentele se vor desfășura în perioada aprilie 2023 – noiembrie 2023, data exactă a acestora fiind 
comunicată Prestatorului de către  achizitor cu cel puțin de 2(două) săptămâni înainte de desfășurarea 
evenimentului. 

 

7.1.3 Servicii de catering pentru participanții la conferința de presă finală 
În cadrul proiectului va fi organizata o conferință de presă finală care vor avea o durata de o zi.  

La conferința finală de presă vor participa un număr de maxim 50 de persoane.  

 

Pentru conferința de presă finală serviciul de catering va consta în:  

a) asigurarea unui serviciu de „Welcome caffee” constând din: cafea (1 cafea/persoană), ceai (1 
ceai/persoană), apă plată (0,5 litri/ persoană /îmbuteliată individual), lapte condensat, zahăr, 
îndulcitor artificial;  

 

b) asigurarea unui prânz tip „Bufet suedez” constând în: mâncare și băuturi non-alcoolice după 
cum urmează: 
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- Fel principal (produse calde) - minim 3 sortimente (un sortiment cu carne de pui, unul cu 

carne de porc, unul cu pește) – minim 200 grame/persoană; 

- Garnituri - minim 150 grame/persoană; 

- Salate - minim 150 grame/persoană; 

- Pâine tip chiflă - 2 sortimente 100 grame/persoană; 

- Mini prăjituri asortate - minim 150 g/persoană; 

- Băuturi non-alcoolice, minim 500 ml/persoană (apă plată și minerală servită din recipiente de 

500 ml, suc natural din fructe și băuturi răcoritoare acidulate, cafea inclusiv lapte condensat, 

zahăr). 

 

Aceste gramaje reprezintă gramajele preparatelor finite. 

 

Având la bază gramajele de mai sus, se vor prezenta variante de meniu conținând minim 3 feluri 

mâncare caldă, minim 3 tipuri de salate, minim 3 feluri de prăjituri. 

Băuturi: cafea (1 cafea/persoană), ceai (1 ceai/persoană), sucuri neacidulate (0,5 litri/persoană), apă 

plată (0,5 litri/persoană, îmbuteliată separat). 

 

Ofertantul va prezenta variante de meniu conținând cele de mai sus, urmând ca una dintre variante 

să fie agreată de  achizitor și comunicată în timp util Prestatorului. 

 

c) Prestatorul va asigura: 

- veselă de unică folosință biodegradabilă (cești, tacâmuri, farfurii, pahare, farfurii) pentru toți 

participanții; 

- un reprezentant care va asista participanții pe durata evenimentului; 

- debarasarea și strângerea deșeurilor. 

 

Suma alocată pentru fiecare participant la conferința finală de presă este de 88,00 lei fără TVA.  

Suma totală alocată pentru servicii de catering pentru conferința de presă finală este de 4,400.00 lei 

fără TVA. 

 

Condiții de comandă, prestare, plată: 
 
Plata se va face prin ordin de plată, în baza facturii emise de furnizor, în termen de 45 de zile de la 
primirea facturii emise de către Prestator.  
 
Plata se va face după încheierea activităților.  
 
Prestatorul va emite factura după prestarea serviciilor, însoțită de Procesul-verbal de recepție.  
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Valoarea finală a facturii va fi determinată de serviciile efectiv realizate de Prestator, în baza 
documentelor justificative, aceasta neputând depăși valoarea totală din oferta financiară a firmei 
declarate câștigătoare. 
 

Desfășurarea evenimentului: 
 
Conferința finală se va desfășura în Timișoara, într-o singură zi, și va avea o durată de maxim 4 (patru) 
ore/eveniment. 
 
Evenimentul se va desfășura în semestrul II din anul 2023, data exactă fiind comunicată Prestatorului 
de către  achizitor cu cel puțin de 2(două) săptămâni înainte de desfășurarea evenimentului. 
 

8. PREZENTAREA OFERTEI ȘI A PROPUNERILOR 

La elaborarea ofertei, prestatorul va avea în vedere următoarele: 
- Prezentarea portofoliului și/sau a altor elemente din care să rezulte capacitatea de a 

realiza activitățile prevăzute. 
- Situații financiare privind cifra de afaceri sau Declarației privind cifra de afaceri în 

domeniul contractului.  
- Prezentarea propunerii de planificare a activității. 
- Prezentarea altor elemente din anexele solicitate 
- calendarul de desfășurare.  

 

 

Dată limită de depunere a ofertelor: 18.04.2023 

Ofertele trebuie să conțină o propunere tehnică și una financiară. Acestea se vor 
trimite electronic într-un singur mesaj pe adresa de e-mail  iit@intercultural.ro 
Achizitorul va confirma primirea ofertei în termen de maxim 3 zile lucrătoare. 

 

 
Ofertele vor fi evaluate din punct de vedere tehnico-financiar, de către o comisie formată 
din trei angajați ai Institutului Intercultural Timișoara. 

 

 

În cazul în care valoarea ofertată depășește valoarea estimată prevăzută în bugetul 
proiectului, oferta va fi declarată inacceptabilă și, ca urmare, respinsă. 

 

 

Caietul de sarcini stă la baza elaborării ofertei, constituind ansamblul cerințelor pe baza 
cărora se elaborează propunerea tehnică și financiară de către fiecare ofertant. 

 

 

Cerințele impuse prin prezentul Caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. În acest 
sens, orice ofertă prezentată de către operatorii economici interesați, care se va abate de la 
prevederile acestui caiet de sarcini, va fi luată în considerare numai în cazul în care oferta 
este calitativ superioară specificațiilor tehnice menționate mai sus. 
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Alte cerințe, după selectarea ofertei câștigătoare și încheierea contractului de prestări 
servicii: 

●   Toate documentele, vor fi însoțite de un proces verbal de recepție și vor fi 
depuse la achizitor și în format electronic; 

● Toate documentele elaborate de prestator se vor depune la achizitor, în termenul 
solicitat de achizitor. Achizitorul, în termen de 7 zile lucrătoare de la primirea 
acestora, va informa prestatorul asupra eventualelor observații și comentarii. 
Prestatorul de servicii va analiza observațiile primite și le va integra în varianta finală 
în termen de 5 zile lucrătoare, variantă ce va fi aprobată de achizitor în termen de 5 
zile lucrătoare de la transmiterea variantei finale a raportului. 

 

 

9. RESPONSABILITĂȚILE PĂRȚILOR CU PRIVIRE LA ANGAJAMENT: 
“Achizitorul” se referă la organizația parteneră în cadrul finanțării nerambursabile obținute din FONDUL 
SOCIAL EUROPEAN – Programul Operațional Capital Uman 2014-2020 , Axa prioritara – Dezvoltare 
locală plasată sub responsabilitatea comunității, contract POCU/717/5/1/155395 „Acționăm împreună! 
– Participare și dialog intercultural pentru incluziune și dezvoltare comunitară”.  achizitorul este 
responsabil pentru punerea la dispoziția prestatorului a comenzilor ferme conform graficului de 
prestare a serviciilor. 
„Prestatorul” este persoana juridică autorizată potrivit legislației în vigoare de către autoritatea 
competentă, să desfășoare activitatea de prestare de servicii în conformitate cu reglementările 
prevăzute de legislație în domeniul respectiv. Prestatorul este responsabil pentru respectarea 
cerințelor privind calitatea serviciilor prestate conform clauzelor contractuale acceptate și asumate de 
către părți. 
Prestatorul nu are dreptul, fără acordul scris al  Achizitorului: 
- de a utiliza informațiile și documentele obținute sau la care are acces, atât în perioada contractului, 
cât și ulterior finalizării acestuia, în alt scop decât acela de a-și îndeplini obligațiile contractuale. 
Încălcarea prevederilor referitoare la confidențialitate, atrage după caz, conform prevederilor legale în 
vigoare, răspunderea administrativă, civilă sau penală a persoanei fizice/juridice vinovate. 
La încheierea duratei de valabilitate a contractului se va încheia un proces verbal de recepție finală, 
ce va avea ca anexe toate procesele verbale de recepție parțială a serviciilor solicitate conform 
comenzilor, dacă este cazul. 
 

10. SUBIECTUL ANGAJAMENTULUI 
CATERING- Servicii de catering pentru proiectul POCU/717/5/1/155395 „Acționăm împreună! – 
Participare și dialog intercultural pentru incluziune și dezvoltare comunitară” cu finanțare în cadrul 
POCU 2014-2020. 
 

11. SCOPUL ACTIVITĂȚII 
Prestatorul va îndeplini acest angajament în conformitate cu aceste Specificații Tehnice. 
 



 
Proiect cofinanțat din Fondul Social European prin Programul Operațional Capital Uman 2014-2020 
Axa prioritara – Dezvoltare locală plasată sub responsabilitatea comunității 

Obiectiv specific 5.1: Reducerea numărului de persoane aflate în risc de sărăcie și excluziune socială din comunitățile marginalizate (roma și non-roma) 

din orașe/municipii cu peste 20.000 locuitori, cu accent pe cele cu populație aparținând minorității roma, prin implementarea de măsuri/operațiuni 

integrate în contextul mecanismului de DLRC 
Titlul proiectului: Acționăm împreună! – Participare și dialog intercultural pentru incluziune și dezvoltare comunitară. 

POCU/717/5/1/155395POCU/717/5/1/155395 

 

   

12. CRITERII DE ATRIBUIRE 
Prețul cel mai scăzut 
Vom desemna câștigătoare oferta care a îndeplinit cerințele tehnice, economice, comerciale si 
prezinta avantaje față de celelalte oferte primite, prin raportarea lor la toate cerințele din specificațiile 
tehnice. 
În cazul în care două sau mai multe oferte conțin, în cadrul propunerii financiare, același preț minim, 
atunci în vederea atribuirii contractului de achiziție publică se vor verifica si specificațiile produselor. 
În situația în care egalitatea persistă, președintele comisiei de evaluare va identifica dintre participanții 
care au formulat ofertele aflate la egalitate, pe cel care s-a înscris primul la procedură, desemnându-l 
câștigătorul procedurii, cu condiția încadrării prețului solicitat în valoarea fondurilor alocate pentru 
această achiziție. 
 

Data: 31.03.2023 
 
 

INSTITUTUL INTERCULTURAL TIMIȘOARA 
Manager Proiect 

Ion Goracel 


