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1. GENERALITATI

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 5: Dezvoltare locala plasata sub responsabilitatea comunitatii

Prioritatea de investitii 9.vi: Strategii de dezvoltare locala plasate sub responsabilitatea comunitatii
Obiectiv specific 5.1: Reducerea numarului de persoane aflate in risc de saracie si excluziune sociala
din comunitatile marginalizate (roma si non-roma) din orase/municipii cu peste 20.000 locuitori, cu
accent pe cele cu populatie apartinand minoritatii roma, prin implementarea de masuri/operatiuni
integrate in contextul mecanismului de DLRC

Titlul proiectului: Actionam Timpreuna! — Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare
comunitara. POCU/717/5/1/155395POCU/717/5/1/155395

2. OBIECTUL PROCEDURII DE ACHIZITIE

Achizitie publica CATERING pentru proiectul POCU/717/5/1/155395 ,Actionam impreuna! -

Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitara” cu finantare in cadrul

POCU 2014-2020.

3. ACHIZITOR
Achizitorul este Liderul de Parteneriat/Solicitant - INSTITUTUL INTERCULTURAL TIMISOARA.

4. SURSE DE FINANTARE

Proiect cofinantat din FONDUL SOCIAL EUROPEAN prin, Programul Operational Capital Uman 2014-
2020.

5. PROCEDURA ACHIZITIEI PUBLICE
ACHIZITIE DIRECTA - conform legislatiei in vigoare.

6. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Obiectul contractului de achizitie publica consta in:
- prestarea serviciilor de catering, pentru beneficiarii proiectului Actionam impreuna! —
Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitara;
- prestarea serviciilor de catering pentru 6 conferinte intermediare;
- prestarea serviciilor de catering pentru conferinta finala.

Caracteristicile tehnice solicitate in CAIETUL DE SARCINI sunt minime si obligatorii. Aceste sunt
prezentate mai jos:
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7. STRUCTURA SERVICIILOR DE CATERING:

- Servicii de catering pentru beneficiarii proiectului;
- Servicii de catering pentru participantii la conferintele intermediare;
- Servicii de catering pentru participantii la conferinta finala.

7.1 Cerinte minime solicitate pentru fiecare tip de serviciu

7.1.1 Servicii de catering pentru beneficiarii proiectului:

Tn cadrul proiectului vor fi organizate o serie de evenimente (ateliere de lucru/workshop-uri/intalniri)
care vor avea o durata de minim o zi si maxim 10 zile.

La fiecare eveniment (ateliere de lucru/workshop-urifintalniri) vor participa un numar de minim 10 si
maxim 50 de participanti.

Structura atelierelor de lucru/workshop-urilor/intalnirilor si numarul de meniuri estimat este prezentat
n tabelul de mai jos.

Nr. Nr. Nr total
ateliere/worksh | participanti/atelier/ | meniuri
op-urifintalnire | workshop/intalnire

atelier/workshop/intalnire de 1 zile 1 50 50
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 3 30 90
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 4 25 100
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 4 35 140
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 6 20 120
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 12 25 300
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 12 20 240
atelier/workshop/intalnire de 1 zile 12 20 240

atelier/workshop/intalnire de 2 zile 10 100
atelier/workshop/intalnire de 4 zile 10 200
atelier/workshop/intalnire de 6 zile 16 96

5
5
1
atelier/workshop/intalnire de 6 zile 4 14 336
3
2
5

atelier/workshop/intalnire de 8 zile 12 288

atelier/workshop/intalnire de 10 zile 12 240

atelier/workshop/intalnire de 10 zile 10 500
TOTAL 3040

vr
FUNDATIA
POPULAR - EUROPEANA

DE STRATEGASOCUIE, B UCMATE S ATLRRE

Institutul Intercultural
3 Timisoara



* X 5

<

Instrumente Structurale
2014-2020

* *
* *

* *
* 4 K

UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara — Dezvoltare locala plasata sub responsabilitatea comunitatii

Obiectiv specific 5.1: Reducerea numarului de persoane aflate in risc de saracie si excluziune sociald din comunititile marginalizate (roma si non-roma)
din orase/municipii cu peste 20.000 locuitori, cu accent pe cele cu populatie apartindnd minoritatii roma, prin implementarea de masuri/operatiuni
integrate in contextul mecanismului de DLRC

Titlul proiectului: Actionam impreuna! — Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitara.
POCU/717/5/1/155395POCU/717/5/1/155395

Meniul pentru un participant consta in:
- Sandwich minim 200g;
- Desert minim 70g (ciocolata/batoane proteice/biscuiti cu ciocolata/salam de biciuiti/produse
de patiserie, etc.);
- Fructe minim 70g (fructe proaspete de sezon/portocale/banane etc.);
- Apaplata 0.5 litri

Sandwich-urile vor contine:
- Bagheta (diverse sortimente) — 100g;
- Unt-10gq;
- Branza/cascaval/branza topita (diverse sortimente) — 30g;
- Snitel piept de pui/salam sibiu/ sunca pui/ sunca curcan/ sunca porc/ prosciutto/ salam de vara/
salam uscat/ muschi tiganesc etc. — 40g;
- Rosii, castraveti, ardei, salata etc — 20g;
Aceste gramaje reprezinta gramajele preparatelor finite.

Fiecare sandwich trebuie:
- Ambalat in folie individuala;
- Etichetat cu termene de valabilitate si compozitie (ingrediente, gramaj, posibili alergeni);
- Sa NU contina coloranti artificiali, margarind, maioneza, ceapa, sosuri sau condimente;

Termenul de valabilitate maxim nu va fi mai mare de 24 de ore.

Ofertantul va prezenta 10 (zece) variante de meniu contindnd cele de mai sus, urmand ca
minim 5 (cinci) variante sa fie agreata de Achizitor si comunicata in timp util Prestatorului.

Pentru atelierele de lucru/workshop-urile/intalnirile care se vor desfasura pe o perioada mai mare de
2 zile consecutive, meniul oferit (sandwich, desert, fruct) va fi diferit fara ca acesta sa se repete pe

parcursul unei saptamani.

Numarul total de meniuri pentru participanti la activitatile proiectului pe toata durata contractului este
de 3040.

Suma alocata pentru fiecare participant este de 25,20 lei fara TVA.

Suma totala alocata pentru servicii de catering pentru beneficiarii proiectului este de 76,600.00 lei
fara TVA.
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Conditii de comanda, prestare, plata:

Plata se va face prin ordin de plata, in baza facturii emise de furnizor, in termen de 45 de zile de la
primirea facturii emise de catre Prestator.

Plata se va face dupa incheierea fiecarui atelier/workshop/intalnire.
Prestatorul va emite factura dupa prestarea serviciilor, insotita de Procesul-verbal de receptie.

Valoarea finala a facturii va fi determinatad de serviciile efectiv realizate de Prestator, in baza
documentelor justificative, aceasta neputédnd depasi valoarea totald din oferta financiara a firmei
declarate castigatoare.

Desféasurarea evenimentelor:

Atelierele/workshop-urile/intalnirile se vor desfasura in Timisoara, si vor avea o duratd de minim o zi
si maximum 10 zile /eveniment.

Atelierele/workshop-urile/intalnirile se vor desfasura in perioada aprilie 2023 — noiembrie 2023, data
exacta a acestora fiind comunicata Prestatorului de catre achizitor cu cel putin de 1(una) saptamani
inainte de desfasurarea fiecarui eveniment.

7.1.2 Servicii de catering pentru participantii la conferintele de presa intermediare
In cadrul proiectului vor fi organizate 6 conferinte de presa intermediare care vor avea o durata de o
zi. La fiecare conferintd de presa intermediara vor participa un numar de maxim 25 de persoane.

Pentru fiecare conferinta de presa intermediara serviciul de catering va consta in:

a) asigurarea unui serviciu de ,Welcome caffee” constand din: cafea (1 cafea/persoana), ceai (1
ceai/persoana), apa plata (0,5 litri/ persoana /imbuteliata individual), lapte condensat, zahar,
Tndulcitor artificial;

b) asigurarea unui ,Bufet suedez” constand in: produse de patiserie si bauturi non-alcoolice dupa
cum urmeaza:

- Patiserie sarata — min.150g/pers

- Patiserie dulce — min. 150g/pers

- Bauturi non-alcoolice, minim 500 ml/persoana (apa plata si minerala servita din recipiente de
500 ml, suc natural din fructe si bauturi racoritoare acidulate, cafea inclusiv lapte condensat,
zahar)

c) Prestatorul va asigura:
- vesela de unica folosinta biodegradabila(tacamuri, pahare, farfurii) pentru toti participantii;

- un reprezentant care va asista participantii pe durata evenimentului;
I

FUNDATIA
POPULAR - EUROPEANA

DE STRATEGASOCUIE, B UCMATE S ATLRRE

Institutul Intercultural
3 Timisoara



* X 5

<

Instrumente Structurale
2014-2020

* *
* *

* *
* 4 K

UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara — Dezvoltare locala plasata sub responsabilitatea comunitatii

Obiectiv specific 5.1: Reducerea numarului de persoane aflate in risc de saracie si excluziune sociald din comunititile marginalizate (roma si non-roma)
din orase/municipii cu peste 20.000 locuitori, cu accent pe cele cu populatie apartindnd minoritatii roma, prin implementarea de masuri/operatiuni
integrate in contextul mecanismului de DLRC

Titlul proiectului: Actionam impreuna! — Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitara.
POCU/717/5/1/155395POCU/717/5/1/155395

- debarasarea si strangerea deseurilor.
Suma alocata pentru fiecare participant la conferintele intermediare este de 33,33 lei fara TVA.

Suma totala alocata pentru servicii de catering pentru cele 6 conferintele intermediare este de
5,000.00 lei fara TVA.

Conditii de comanda, prestare, plata:

Plata se va face prin ordin de plata, in baza facturii emise de furnizor, in termen de 45 de zile de la
primirea facturii emise de catre Prestator.

Plata se va face dupa incheierea fiecarei conferinte de presa intermediara.
Prestatorul va emite factura dupa prestarea serviciilor, insotita de Procesul-verbal de receptie.

Valoarea finala a facturii va fi determinatad de serviciile efectiv realizate de Prestator, in baza
documentelor justificative, aceasta neputédnd depasi valoarea totald din oferta financiara a firmei
declarate castigatoare.

Desfasurarea evenimentelor:

Conferintele intermediare se vor desfasura in Timisoara, intr-o singura zi, si vor avea o durata de
maxim 4 (patru) ore/eveniment.

Evenimentele se vor desfasura in perioada aprilie 2023 — noiembrie 2023, data exacta a acestora fiind
comunicata Prestatorului de catre achizitor cu cel putin de 2(doua) saptamani inainte de desfasurarea
evenimentului.

7.1.3 Servicii de catering pentru participantii la conferinta de presa finala
In cadrul proiectului va fi organizata o conferintd de presa finala care vor avea o durata de o zi.
La conferinta finala de presa vor participa un numar de maxim 50 de persoane.

Pentru conferinta de presa finala serviciul de catering va consta in:
a) asigurarea unui serviciu de ,Welcome caffee” constand din: cafea (1 cafea/persoana), ceai (1
ceai/persoana), apa plata (0,5 litri/ persoana /imbuteliata individual), lapte condensat, zahar,
Tndulcitor artificial;

b) asigurarea unui pranz tip ,Bufet suedez” constand in: mancare si bauturi non-alcoolice dupa
cum urmeaza:
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- Fel principal (produse calde) - minim 3 sortimente (un sortiment cu carne de pui, unul cu
carne de porc, unul cu peste) — minim 200 grame/persoana;

- Garnituri - minim 150 grame/persoana;

- Salate - minim 150 grame/persoana;

- Paine tip chifla - 2 sortimente 100 grame/persoana;

- Mini prajituri asortate - minim 150 g/persoana;

- Bauturi non-alcoolice, minim 500 ml/persoana (apa plata si minerala servita din recipiente de
500 ml, suc natural din fructe si bauturi racoritoare acidulate, cafea inclusiv lapte condensat,
zahar).

Aceste gramaje reprezinta gramajele preparatelor finite.

Avéand la baza gramajele de mai sus, se vor prezenta variante de meniu continand minim 3 feluri
mancare calda, minim 3 tipuri de salate, minim 3 feluri de prajituri.

Bauturi: cafea (1 cafea/persoana), ceai (1 ceai/persoana), sucuri neacidulate (0,5 litri/persoana), apa
plata (0,5 litri/persoana, imbuteliata separat).

Ofertantul va prezenta variante de meniu continand cele de mai sus, urméand ca una dintre variante
sa fie agreata de achizitor si comunicata in timp util Prestatorului.

c) Prestatorul va asigura:
- vesela de unica folosinta biodegradabila (cesti, tacamuri, farfurii, pahare, farfurii) pentru toti
participantii;
- un reprezentant care va asista participantii pe durata evenimentului;
- debarasarea si strangerea deseurilor.

Suma alocata pentru fiecare participant la conferinta finala de presa este de 88,00 lei fara TVA.
Suma totala alocata pentru servicii de catering pentru conferinta de presa finala este de 4,400.00 lei
fara TVA.

Conditii de comanda, prestare, plata:

Plata se va face prin ordin de plata, in baza facturii emise de furnizor, in termen de 45 de zile de la
primirea facturii emise de catre Prestator.

Plata se va face dupa incheierea activitatilor.

Prestatorul va emite factura dupa prestarea serviciilor, insotitd de Procesul-verbal de receptie.
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Valoarea finala a facturii va fi determinata de serviciile efectiv realizate de Prestator, in baza
documentelor justificative, aceasta neputand depasi valoarea totala din oferta financiara a firmei
declarate castigatoare.

Desfasurarea evenimentului:

Conferinta finald se va desfasura in Timisoara, intr-o singura zi, si va avea o durata de maxim 4 (patru)
ore/eveniment.

Evenimentul se va desfasura in semestrul Il din anul 2023, data exacta fiind comunicata Prestatorului
de catre achizitor cu cel putin de 2(doua) saptamani inainte de desfasurarea evenimentului.

8. PREZENTAREA OFERTEI $I A PROPUNERILOR

La elaborarea ofertei, prestatorul va avea in vedere urmatoarele:

- Prezentarea portofoliului si/sau a altor elemente din care sa rezulte capacitatea de a
realiza activitatile prevazute.

- Situatii financiare privind cifra de afaceri sau Declaratiei privind cifra de afaceri in
domeniul contractului.

- Prezentarea propunerii de planificare a activitatii.

- Prezentarea altor elemente din anexele solicitate

- calendarul de desfasurare.

Data limita de depunere a ofertelor: 18.04.2023

Ofertele trebuie sa contina o propunere tehnica si una financiara. Acestea se vor
trimite electronic intr-un singur mesaj pe adresa de e-mail iit@intercultural.ro
Achizitorul va confirma primirea ofertei in termen de maxim 3 zile lucratoare.

Ofertele vor fi evaluate din punct de vedere tehnico-financiar, de catre o comisie formata
din trei angajati ai Institutului Intercultural Timisoara.

In cazul in care valoarea ofertatd dep&seste valoarea estimata prevazuta in bugetul
proiectului, oferta va fi declarata inacceptabila si, ca urmare, respinsa.

Caietul de sarcini sta la baza elaborarii ofertei, constituind ansamblul cerintelor pe baza
carora se elaboreaza propunerea tehnica si financiara de catre fiecare ofertant.

Cerintele impuse prin prezentul Caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. in acest
sens, orice oferta prezentata de catre operatorii economici interesati, care se va abate de la
prevederile acestui caiet de sarcini, va fi luata in considerare numai in cazul in care oferta
este calitativ superioara specificatiilor tehnice mentionate mai sus.
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Alte cerinte, dupa selectarea ofertei castigatoare si incheierea contractului de prestari
servicii:
e Toate documentele, vor fi insotite de un proces verbal de receptie si vor fi
depuse la achizitor si in format electronic;

e Toate documentele elaborate de prestator se vor depune la achizitor, in termenul
solicitat de achizitor. Achizitorul, in termen de 7 zile lucratoare de la primirea
acestora, va informa prestatorul asupra eventualelor observatii si comentarii.
Prestatorul de servicii va analiza observatiile primite si le va integra in varianta finala
in termen de 5 zile lucratoare, varianta ce va fi aprobata de achizitor in termen de 5
zile lucratoare de la transmiterea variantei finale a raportului.

9. RESPONSABILITATILE PARTILOR CU PRIVIRE LA ANGAJAMENT:
“Achizitorul” se refera la organizatia partenera in cadrul finantarii nerambursabile obtinute din FONDUL
SOCIAL EUROPEAN - Programul Operational Capital Uman 2014-2020 , Axa prioritara — Dezvoltare
locala plasata sub responsabilitatea comunitatii, contract POCU/717/5/1/155395 , Actionam impreuna!
— Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitard@”. achizitorul este
responsabil pentru punerea la dispozitia prestatorului a comenzilor ferme conform graficului de
prestare a serviciilor.

,Prestatorul” este persoana juridica autorizatd potrivit legislatiei in vigoare de catre autoritatea
competenta, sa desfasoare activitatea de prestare de servicii in conformitate cu reglementarile
prevazute de legislatie in domeniul respectiv. Prestatorul este responsabil pentru respectarea
cerintelor privind calitatea serviciilor prestate conform clauzelor contractuale acceptate si asumate de
catre parti.

Prestatorul nu are dreptul, fara acordul scris al Achizitorului:

- de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces, atat in perioada contractului,
cat si ulterior finalizarii acestuia, in alt scop decét acela de a-si indeplini obligatiile contractuale.
Incalcarea prevederilor referitoare la confidentialitate, atrage dupa caz, conform prevederilor legale n
vigoare, raspunderea administrativa, civila sau penala a persoanei fizice/juridice vinovate.

La Tncheierea duratei de valabilitate a contractului se va incheia un proces verbal de receptie finala,
ce va avea ca anexe toate procesele verbale de receptie partiala a serviciilor solicitate conform
comenzilor, daca este cazul.

10. SUBIECTUL ANGAJAMENTULUI

CATERING- Servicii de catering pentru proiectul POCU/717/5/1/155395 ,Actionam impreuna! —
Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitard” cu finantare in cadrul
POCU 2014-2020.

11. SCOPUL ACTIVITATII

Prestatorul va indeplini acest angajament in conformitate cu aceste Specificatii Tehnice.
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UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara — Dezvoltare locala plasata sub responsabilitatea comunitatii

Obiectiv specific 5.1: Reducerea numarului de persoane aflate in risc de saracie si excluziune sociald din comunititile marginalizate (roma si non-roma)
din orase/municipii cu peste 20.000 locuitori, cu accent pe cele cu populatie apartindnd minoritatii roma, prin implementarea de masuri/operatiuni
integrate in contextul mecanismului de DLRC

Titlul proiectului: Actionam impreuna! — Participare si dialog intercultural pentru incluziune si dezvoltare comunitara.
POCU/717/5/1/155395POCU/717/5/1/155395

12. CRITERII DE ATRIBUIRE

Pretul cel mai scazut

Vom desemna castigatoare oferta care a indeplinit cerintele tehnice, economice, comerciale si
prezinta avantaje fata de celelalte oferte primite, prin raportarea lor la toate cerintele din specificatiile
tehnice.

Tn cazul in care doud sau mai multe oferte contin, Tn cadrul propunerii financiare, acelasi pret minim,
atunci in vederea atribuirii contractului de achizitie publica se vor verifica si specificatiile produselor.
in situatia in care egalitatea persista, presedintele comisiei de evaluare va identifica dintre participantii
care au formulat ofertele aflate la egalitate, pe cel care s-a inscris primul la procedura, desemnandu-I
castigatorul procedurii, cu conditia incadrarii pretului solicitat in valoarea fondurilor alocate pentru
aceasta achizitie.

Data: 31.03.2023

INSTITUTUL INTERCULTURAL TIMISOARA
Manager Prpiect
lon Gorgel
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